








ผนวก ก 

 

ตำแหนง พนักงานบรกิาร กรมกำลังพลทหารบก  

(อัตราคาตอบแทน ๑๒,๖๓๐ บาท/เดือน และเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราว ๑,๙๗๐ บาท) 

 

หนาท่ีโดยยอ  

๑. ปฏิบตัิงานเกี่ยวกบัการบริการดานหองประชุม หองรบัรอง และสถานท่ีอืน่ ๆ ท่ีกำหนด 

๒. ปฏิบตัิงานเกี่ยวกบัการรวบรวมและรับ - สง เอกสารและพัสด ุ

๓. ตอนรบัและบริการในการจัดเล้ียง งานเล้ียงรับรอง งานพิธตีาง ๆ และผูที่มาใชสถานทีน่ั้น ๆ 

๔. ดแูลรกัษา ทำความสะอาดบริเวณอาคาร สถานที ่พัสดุ อปุกรณ และทรัพยสินทีเ่กี่ยวของ 

๕. ตดิตอราชการตามที่ผูบงัคับบญัชามอบหมาย 

๖. ปฏิบตัิงานอืน่ที่เกี่ยวกับราชการ หรือตามท่ีผูบงัคับบญัชามอบหมาย 

  

คุณสมบัตเิฉพาะตำแหนง  

- สำเร็จการศกึษาชัน้มัธยมศึกษาตอนตน (ม.๓) หรือเทยีบเทา 

- มีความรู ความสามารถ และเหมาะสมในการปฏิบตัิหนาท่ี 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจถูกตอง 

     (ลงชื่อ)  พ.อ.หญิง กมลนัทธ  อุนพันธุ 

                     (กมลนัทธ  อุนพันธุ) 

                       ประจำ กพ.ทบ. 

                        ๓๐ พ.ค. ๖๘ 

 



ผนวก ข 

 

ตำแหนง พนักงานธุรการ กรมกำลังพลทหารบก  

(อัตราคาตอบแทน ๑๒,๖๓๐ บาท/เดือน และเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราว ๑,๙๗๐ บาท) 

 

หนาท่ีโดยยอ  

๑. ปฏิบตัิงานเกี่ยวกบัการพิมพ การสำเนา ตรวจสอบ และตรวจทานหนังสือราชการ และเอกสารของทาง

ราชการ 

๒. รบั - สง เก็บ รวบรวมรางและตอบโตหนังสือราชการ และเอกสารของทางราชการ 

๓. ปฏิบตัิงานบริหารเกี่ยวกบัการสงบำรุง การประชาสัมพันธ การสวัสดิการ และงานธรุการท้ังปวง 

๔. ใช เก็บ รักษา และซอมบำรุงเครื่องมือ เครื่องใช อุปกรณตาง ๆ ทีเ่กี่ยวของ และอาคารสถานท่ี 

๕. ปฏิบตัิงานอืน่ที่เกี่ยวกับราชการ หรือตามท่ีผูบงัคับบญัชามอบหมาย  

  

คุณสมบัตเิฉพาะตำแหนง  

- สำเร็จการศกึษาชัน้มัธยมศึกษาตอนตน (ม.๓) หรือเทยีบเทา 

- มีความรู ความสามารถ และเหมาะสมในการปฏิบตัิหนาท่ี 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ตรวจถูกตอง 

     (ลงชื่อ)  พ.อ.หญิง กมลนัทธ  อุนพันธุ 

                     (กมลนัทธ  อุนพันธุ) 

                       ประจำ กพ.ทบ. 

                        ๓๐ พ.ค. ๖๘ 

 

 



ผนวก ค 

 

ตำแหนง พนักงานการเงินและบัญช ีกรมกำลังพลทหารบก 

(อัตราคาตอบแทน ๑๓,๖๖๐ บาท/เดือน และเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราว ๙๔๐ บาท) 

 

หนาท่ีโดยยอ  

๑. จัดทำ รวบรวม และเก็บรักษาเอกสารทางการเงนิ หรือการงบประมาณ 

๒. ปฏิบตัิงานเกี่ยวกบัการเงนิ การบญัชี และการงบประมาณ ตามท่ีผูบังคบับญัชามอบหมาย 

๓. บนัทึกรายการในสมดุลงรายการเบื้องตน จัดทำบญัชแียกประเภท และทะเบียนตาง ๆ เกี่ยวกับการเงิน

และการงบประมาณ 

๔. ดำเนนิการตาง ๆ เกี่ยวกบัภาษี หกั ณ ท่ีจาย 

๕. รบั และจายเงินตามหลักฐาน พรอมทัง้รับผิดชอบท่ีรบัจายเฉพาะในหนาทีข่องตน 

๖. ทำงบแสดงยอดเงินรับจายและคงเหลือ พรอมทั้งสงเงินเหลือในกรณีที่รบัเงนิไปจาย 

๗. เกบ็รักษาบัญชี และหลักฐานประกอบบัญชีไวในทีม่ั่นคงปลอดภัย 

๘. ใชและบำรุงรักษาเครื่องมือ และอุปกรณตาง ๆ ท่ีเกีย่วของ    

๙. ปฏิบตัิงานอืน่ที่เกี่ยวกับราชการ หรือตามท่ีผูบงัคับบญัชามอบหมาย  

  

คุณสมบัตเิฉพาะตำแหนง  

- สำเรจ็การศกึษาประกาศนยีบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเทาในสาขาวิชาท่ีเกี่ยวของกบัลักษณะงาน 

- มีความรู ความสามารถ และเหมาะสมในการปฏิบตัิหนาท่ี 
 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจถูกตอง 

     (ลงชื่อ)  พ.อ.หญิง กมลนัทธ  อุนพันธุ 

                     (กมลนัทธ  อุนพันธุ) 

                       ประจำ กพ.ทบ. 

                        ๓๐ พ.ค. ๖๘ 

 

 



ผนวก ง 

 

ตำแหนง พนักงานรวบรวมและเตรียมขอมูล กรมกำลงัพลทหารบก 

(อัตราคาตอบแทน ๑๓,๖๖๐ บาท/เดือน และเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราว ๙๔๐ บาท) 

 

หนาท่ีโดยยอ  

๑. เกบ็รวบรวมขอมูล  

๒. ตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของขอมูล 

๓. พิจารณาและจำแนกขอมูล  

๔. จัดเก็บเอกสารขอมูลเขาและออก  

๕. จัดทำรปูแบบและขัน้ตอนการปฏิบตัิงานเพ่ือใชในการควบคุมและปฏิบัตติอขอมลู  

๖. จัดเก็บแฟมขอมูลโปรแกรม  

๗. จัดทำคูมอืในการปฏิบตัิงาน  

๘. ใชและบำรุงรักษาเครื่องมือและอุปกรณตาง ๆ ทีเ่กี่ยวของ 

๙. ปฏิบตัิงานอืน่ที่เกี่ยวกับราชการ หรือตามท่ีผูบงัคับบญัชามอบหมาย 

  

คุณสมบัตเิฉพาะตำแหนง 

- สำเร็จการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเทาในสาขาวิชาคอมพิวเตอร หรือสาขาวชิาอื่น 

ซึ่งผานการ อบรมหลักสูตรวิชาคอมพิวเตอรมาแลวไมต่ำกวา ๙ หนวยกิต จากสถานศึกษาที่อยูในความ

ควบคุมของทาง ราชการหรือที่ทางราชการรับรอง หรือเทียบเทาในสาขาวิชาที่เกี่ยวของกับลักษณะงาน 

หรือมี ประสบการณทำงานในดานรวบรวมและเตรียมขอมูล มาแลวไมนอยกวา ๕ ป 

- มีความรู ความสามารถ และเหมาะสมในการปฏิบตัิหนาท่ี 
 

 

 

 

 

 

ตรวจถูกตอง 

     (ลงชื่อ)  พ.อ.หญิง กมลนัทธ  อุนพันธุ 

                     (กมลนัทธ  อุนพันธุ) 

                       ประจำ กพ.ทบ. 

                        ๓๐ พ.ค. ๖๘ 



ผนวก จ 

 

ตำแหนง พนักงานเขียนโปรแกรม กรมกำลังพลทหารบก 

(อัตราคาตอบแทน ๑๓,๖๖๐ บาท/เดือน และเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราว ๙๔๐ บาท) 

 

หนาท่ีโดยยอ  

๑. เขียน ปรบัปรงุ แกไข และเก็บรักษาโปรแกรม  

๒. จัดทำเอกสารการใชโปรแกรมใหเปนไปตามมาตรฐาน  

๓. เตรียมทดลองขอมูล และทดลองการใชโปรแกรม  

๔. ออกแบบตรรกวิทยาของโปรแกรม  

๕. ตรวจสอบการใชตรรกวทิยาของโปรแกรม  

๖. ประมาณการเกี่ยวกับความตองการเจาหนาท่ี คาใชจาย และเวลาของโครงการ ในการเขียนโปรแกรมตาง ๆ  

๗. ปฏิบตัิงานอืน่ที่เกี่ยวกับราชการ หรือตามท่ีผูบงัคับบญัชามอบหมาย 

  

คุณสมบัตเิฉพาะตำแหนง  

- สำเร็จการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเทาในสาขาวิชาคอมพิวเตอร หรือสาขาวชิาอื่น 

ซึ่งผานการ อบรมหลักสูตรวิชาคอมพิวเตอรมาแลวไมต่ำกวา ๙ หนวยกิต จากสถานศึกษาที่อยูในความ

ควบคุมของทาง ราชการหรือที่ทางราชการรับรอง หรือเทียบเทาในสาขาวิชาท่ีเกี่ยวของกับลักษณะงาน 

- มีความรู ความสามารถ และเหมาะสมในการปฏิบตัิหนาท่ี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจถูกตอง 

     (ลงชื่อ)  พ.อ.หญิง กมลนัทธ  อุนพันธุ 

                     (กมลนัทธ  อุนพันธุ) 

                       ประจำ กพ.ทบ. 

                        ๓๐ พ.ค. ๖๘ 



ผนวก ฉ 

 

ตำแหนง พนักงานคอมพิวเตอร กรมกำลังพลทหารบก 

(อัตราคาตอบแทน ๑๓,๖๖๐ บาท/เดือน และเงินเพ่ิมการครองชีพชั่วคราว ๙๔๐ บาท) 

 

หนาท่ีโดยยอ  

๑. ควบคมุการทำงานของเครื่องคอมพิวเตอร  

๒. ติดตามและปรับปรงุขอมูลใหถกูตอง ครบถวน ทันสมัย ใชและซอมเครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณที่เกี่ยวของ 

๓. นำขอมูลเขาและออก จัดทำขัน้ตอนการปฏิบัตงิานในงานที่เกี่ยวของ  

๔. ซอม ปรับปรงุ และแกไขขั้นตนเกี่ยวกบัเครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณที่เกี่ยวของ  

๕. ดูแลและบำรุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณตาง ๆ ที่เกี่ยวของ  

๖. ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวกับการซอมเครื่องคอมพิวเตอร และอุปกรณที่เกี่ยวของ ภายใตการควบคุมของ

ผูบังคับบัญชา 

 ๗. ปฏิบัตงิานอื่นที่เกี่ยวกบัราชการ หรือตามท่ีผูบังคบับัญชามอบหมาย  

  

คุณสมบัตเิฉพาะตำแหนง  

- สำเร็จการศึกษาประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หรือเทียบเทาในสาขาวิชาชางอิเล็กทรอนิกส ชางไฟฟา 

คอมพิวเตอร หรือสาขาวิชาอื่น ซึ่งผานการอบรมหลักสูตรวิชาคอมพิวเตอรมาแลวไมต่ำกวา ๙ หนวยกิต 

จากสถานศึกษา ที่อยูในความควบคุมของทางราชการหรือที่ทางราชการรับรอง หรือเทียบเทาในสาขาวิชาที่

เกี่ยวของกับลักษณะงาน หรือมีประสบการณทำงานในดานคอมพิวเตอร ไมนอยกวา ๕ ป 

- มีความรู ความสามารถ และเหมาะสมในการปฏิบตัิหนาท่ี 
 

 

ตรวจถูกตอง 

     (ลงชื่อ)  พ.อ.หญิง กมลนัทธ  อุนพันธุ 

                     (กมลนัทธ  อุนพันธุ) 

                       ประจำ กพ.ทบ. 

                        ๓๐ พ.ค. ๖๘ 



(๑) (๒)
ผ่าน
ปีท่ี ๑

ผ่าน
ปีท่ี ๒

ผ่าน
ปีท่ี ๓

ผ่าน
ปีท่ี ๔

ผ่าน
ปีท่ี ๕

๒ ปี ๓ ปี ๔ ปี ๕ ปี ๖ ปี ๗ ปี ๘ ปี ป. ตรี ปวส. ๖ เดือน ๑ ปี
๑ ปี ๖ 
เดือน

๑ คร้ัง ๒ คร้ัง

หมายเหตุ

 เน่ืองจากมีความบกพร่องต่อหน้าท่ี

ข้าราชการ หรือได้รับเงินค่าท าขวัญตามข้อบังคับ กห. ว่าด้วยคนงาน หรือผู้ท่ีได้รับพระราชทานเหรียญดุษฏีมาลา, เข็มกล้าหาญ หรือเหรียญกล้าหาญ

                       

 ผนวก ช การย่ืนหลักฐานขอรับสิทธิคะแนนเพ่ิมการสอบคัดเลือกบุคคลพลเรือน (ช/ญ) และทหารกองหนุน เข้าเป็นพนักงานราชการ กรมก าลังพลทหารบก ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

บุคคล/ก าลังพล

ข้อ ๔ คุณวุฒิ
การศึกษา

สูงสุดท่ีส าเร็จ

สิทธิท่ีเกิดจาก บิดา - มารดา

ข้อ 1 บุตรทหาร, ข้าราชการ
 และ ก าลังพลท่ีปฏิบัติหน้าท่ี
 สังกัด กองทัพบก เท่าน้ัน

ข้อ 2 ผู้ท่ีส าเร็จการฝึกวิชาทหาร 
(รด.)

ข้อ 3 ลูกจ้างช่ัวคราว,ลูกจ้างประจ า, อส.ทพ., 
พนักงานราชการ และทหารอาสา สังกัด ทบ. ท่ี
ยังปฏิบติงานใน ทบ. (ต้ังแต่ 2 ปีข้ึนไป นับเป็น

วัน)

ข้อ ๗ ผู้เป็นทหารกองหนุนท่ีเคยรับราชการ
ทหารกองประจ าการ ครบ ๒ ปี

สละสิทธิลดวันรับราชการ
ไม่ใช้

สิทธิลด
วัน

รายละเอียด (๑)  บุตรทหาร, ข้าราชการ, ลูกจ้างประจ า, อส.ทพ., พนักงานราชการ,  พลอาสาสมัคร และทหารอาสา, สังกัด ทบ. ท่ียังรับราชการ หรือเคยรับราชการใน ทบ. มาแล้วต้ังแต่ ๘ ปีข้ึนไป เว้นผู้ถูกปลดออกจากราชการ

คะแนนรวม

รายละเอียด (๒)  กรณี บิดา - มารดา ประสบอันตรายทุพพลภาพในขณะปฏิบัติหน้าท่ีหรือถูกประทุษร้ายเพราะเหตุกระท าตามหน้าท่ีหรือต้องบาดเจ็บถึงตายเพราะเหตุน้ันซ่ึงได้รับบ านาญพิเศษตามกฏหมายว่าด้วยบ าเหน็จบ านาญ

ข้อ ๖ สมัครเข้าเป็น
ทหารกองประจ าการ
ทหารออนไลน์และไม่

ใช้สิทธิลดวันรับราชการ

ข้อ ๘ ผู้เป็น
ทหารกองหนุน
สมัครใจขอรับ
ราชการต่อ 
(เล่ือนปลด)

เกณฑ์คะแนนเพ่ิม

2 3 4 5 4

ประเภทสิทธิ

เกณฑ์คะแนน 2 10 1 6 75 8 9 10 4 3 4 85 2 4 6 8

ตรวจถูกต้อง

(ลงชื่อ)   พ.อ.หญิง กมลนัทธ์  อุ่นพันธุ์

(กมลนัทธ์  อุ่นพันธุ์)

ประจ ำ กพ.ทบ.

๓๐ พ.ค. ๖๘




